VEREJNOU VYZVU

Na obsazeni pracovni pozice urednik
uzemné spravniho celku

»ASISTENT/KA STAROSTY*

Nazev organizace : Obecni urad Libenice
Sidlo : Libenice, 280 02 Kolin

Druh prace : Asinstent/ka starosty

Misto vykonu prace : Obecni urad Libenice

Doba trvani pracovniho poméru : Pracovni pomér na dobu urcitou 1 rok se zkusebni
dobou 3 mésice.

Pracovni uvazek : 45 hodin mési¢né

Nastup do zaméstnani: 1.1.2012

Uzavérka prihlasek : 20.12.2011

Predpoklady :
Uchaze¢ musi splfiovat podminky podle zakona § 4 €. 312/2002 Sb. O ufednicich dzemnich
samospravnych celk( :
« Je statnim ob&anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery
ma v CR trvaly pobyt
* Dosahl véku 18 let
» Je zpusobily k pravnim ukonim
« Je bezuhonny, nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany
umysiné&, pro trestny ¢in spachany s nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem vefejné zpravy
Pozadavky zaméstnavatele:
» Stfedoskolské vzdélani ukonéené maturitou
o Uzivatelska znalost Microsoft office, Word, Excel
» Pedlivost, dukladnost, systemati¢nost
* Dobré organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti
* Praxe min. 2 roky ve vefejné zpravé

Pro pozici ASISTENT/KY je stanovena ... platova tfida ( odménovani se fidi dle zakona
Cislo262/2010 Sb., zakonik prace, podle nafizeni vlady Cislo 564//2006 Sb. O platovych
pomérech zaméstnancul ve vefejnych sluzbach a spravé.



Klicové pracovni €innosti:

» Sekretarské prace

e Spisova a archivni sluzba

* Podatelna, vyprava uradu

» Pofizovani zapisu ze zasedani zastupitelu
Nalezitosti prihlasky :

* Jméno, pfijmeni uchazece

* Misto trvalého pobytu uchazece

* Adresa pro zasilani pisemnosti pokud neni shodna s mistem trvalého pobytu
uchazece

« Cislo ob&anského prilkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu
» Datum a misto narozeni uchazece

o Statni pfislusnost uchazece

* ProhlaSeni zadjemce v nasledujicim znéni :

Timto davam ve smyslu zakona 101/2000 sb. O ochrané osobnich udajd, souhlas ke
shromazdovani, zpracovani a uchovani svych osobnich udajd v rozsahu nezbytném pro
provedeni vybéru zajemce ve vybérovém Fizeni na pracovni pozici ,Asistent/ka starosty*.
Jméno a pfijmeni

Vlastnorucni podpis

K prihlasce do vybérového fizeni musi byt pfrilozeny nasledujici doklady :

« Zivotopis s uvedenim dosavadni praxe
* Vypis s rejstiiku trestd ne starsi 3 mésicl
» Kopie dokladu o nejvySe dosazeném vzdélani

Misto, zpusob a Ih(ita podani pfihlasky :

Postou na adresu : Obecni ufad Libenice, Libenice 115, 280 02 Kolin , obalka musi byt
oznacena ,,vyzva na pozici ASISTENT/KA starosty a uvedeno jméno a adresa uchazece,
podaci razitko nejpozdéji 20.12.2011

Nebo osobné v ufednich hodinach Obecniho Ufadu Libenice , Libenice 115, 280 02 Kolin ,
obalka musi byt oznacena ,vyzva na pozici ASISTENT/KA starosty a uvedeno jméno a
adresa uchazece, nejpozdéji 20.12.2011 do 12 hod

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu.
Zajemce nese naklady, které mu ucasti ve vefejné vyzvé vznikly.



Libenice dne

Razena Versteegova
starosta obce Libenice
tel: email:



	„ASISTENT/KA STAROSTY“

